	
	自办单位USBKEY申请表V12.0

	单位名称
	中国华能集团有限公司
	联系电话
	座机：010-63228717

	
	原单位名称(如有)：
	
	手机：15011005421

	统一社会信用代码
	9111000010001002XD
	联系人
	杜凯迪

	备案情况
	口仅在护照处备案           口仅在签证处备案           口√护照处及签证处备案

	申请事项
	口申请新USBKEY     口修改使用人姓名 (请填写原持有人姓名)    口修改权限     口√过期重发(需交实体key)    口修改单位名称（请填写原单位名称）

	本单位或

下属单位名称
	姓名
	原持有人

姓名（如有）
	身份证号码
	操作权限
	USBKEY序列号

	
	
	
	
	生物特征采集
	生物特

征上报
	护照签证信息录入
	护照信息上报
	签证信息上报
	APEC

专办员
	

	华能资本服务有限公司
	饶晓蕾
	李博昊
	440683199210305520
	√
	√
	√
	
	
	
	2018071610004885

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	申请单位填写
	填表人/日期
	
	
	批准人/日期及公章
	

	外交部领事司填写
	护照处审批
	
	签证处审批
	
	
	技术处签字
	


注： 1、“批准人”签字须手签；其他信息项均需机打。

2、申请事项中，需要申请新USBKEY情况下， “USBKEY序列号”不填写，其他项均为机打必填项。

填表指南：

1、“单位名称”处请填写在外交部备案的单位全称，该单位具有独立的外事审批权。如“中国石油天然气集团公司”；并请注明此单位名称是在护照处备案、签证处备案、护照处签证处均备案。“统一社会信用代码”处，各单位均需填写，可询问本单位的人事或财务部门；“本单位或下属单位名称”处请填写本单位或下属单位全称（需与外交部备案公章一致），如“中国石油天然气集团公司”、“中国石油天然气集团公司北京分公司”；“姓名”为持有USBKEY的人员,一人名下只能拥有一把USBKEY；“原持有人姓名”仅需在修改使用人员姓名时填写; “身份证号码”为持USBKEY人员的有效身份证号码。
2、操作权限：操作权限为多选，请在空格内打勾。如果仅办理APEC商务旅行卡业务，只需在“APEC专办员”下打勾；如果同一个专办员既办理APEC商务旅行卡，又办理护照、签证等业务，除选择“APEC专办员”外，还需要根据业务范围，选择其他的操作权限。

3、操作权限说明：

1）生物特征采集：对指纹、手写签名、面部照片等信息进行采集操作。

2）生物特征信息上报：通过《生物特征信息上报系统》将采集的指纹、手写签名、面部照片等信息上报到外交部领事司。

3）护照签证信息录入：护照、签证申办信息录入，包括手工录入，二维码录入，文件导入等方式。

4）护照信息上报：有独立外事审批权单位填写,将护照申请信息上报到外交部领事司。

5）签证信息上报：有独立外事审批权单位填写,将签证申请信息上报到外交部领事司。

6）APEC专办员：有独立外事审批权单位填写,通过《APEC商务旅行卡网上申请与审批系统》进行信息录入和上报申请。

4、“批准人及公章/日期”请各单位授权签署审批件的领导在此签字并加盖在外交部备案的公章。

注意： 

1）USBKEY是登录系统的安全钥匙，USBKEY和登录密码请妥善保管。如因保管不善导致信息安全泄露事故，由USBKEY持有人及单位承担安全管理责任。如果丢失或损毁，请及时填写《USBKEY挂失及注销申请表》报外交部领事司。

2）本表格除“批准人”签字需要手签外，其他信息项均需机打。

3) 申请事项中，需要申请新USBKEY情况下， “USBKEY序列号”不填写，其他项均为机打必填项。
本表格可在“领事司自办单位服务”QQ群文件中下载，QQ群号：200746345。

各单位请将填写后的申请表原件递交到外交部南楼9层1号窗口。   客服电话：010-65964808。

